Trucs et astuces

Pour atteindre directement I'emplacement de I’environnement
utilisateur

Apres avoir dézippé le fichier de Studys téléchargé, vous devez déposer le
dossier StudysPlus ou StudysPlusLycee dans le dossier Modeéles de votre
environnement utilisateur.

De méme vous devez déposer le fichier studys_xxxxxxMac.dotm dans le dossier
Word de cet environnement utilisateur.

Pour éviter de naviguer « manuellement » dans les dossiers de la bibliotheque
et aller directement a cet environnement on peut :

Dans le Finder :

Faire cmd - maj - G (c'est le raccourci pour ouvrir "Aller au dossier")
Puis copier coller :

~/Library/Group Containers/UBF8T346G9.0ffice/User Content.localized

Raccourci clavier pour ouvrir I'éditeur d’équations
Dans Office Windows, on ouvre |"éditeur d’équations avec la combinaison de
touche ALT =

Dans Office Mac, il n’existe pas de combinaison de touche pour ouvrir |'éditeur
d’équations.

Mais il n’est pas difficile de créer sa propre combinaison.

Word étant lancé, Menu « Outils » puis « Personnaliser le clavier »



Tableau Fenétre Aide

Grammaire et orthographe > I
Dictionnaire des synonymes... N HER
at  Coupure de mots...
Recherche intelligente... ~FEL
Traduction >
= Langue... e
Statistiques...

Options de correction automatigue...
Vérification de I'accessibilité

Suivi des modifications [
Combiner des documents...

Protéger le document...

Enveloppes...
Etiquettes...

Macro [ 3
Compléments lents et désactivés...
Modéles et compléments...

Personnaliser le clavier...

Dans la fenétre qui s’ouvre, cherchez dans « Catégories » « Toutes les
commandes » puis dans « Commandes » « Equation Insérer ».

Vous n’avez pas de raccourci mémorisé pour cette commande.

Dans la zone « Appuyez sur un nouveau raccourci clavier », vous tapez sur votre
combinaison de touches et vous cliquez sur « Attribuer ».

Votre combinaison apparait dans la zone « Touches actuelles ».

J'ai choisi Cmd =



Personnaliser le clavier

Spécifier une commande

Catégories : Commandes :

Dessin Q

Bordures EquationHorizontalGauche
Publipostage EquationinputFormat
Toutes les comm Equationinsérer

Equationinsé rerArgumentAprés
Macros EquationinsérerArgumentAvant

Spécifier un raccourci clavier
Touches actuelles :

Cmd+=

Appuyez sur un nouveau raccourci clavier :

Description :

Insérer une équation

Enregistrer dans : = Mormal.dotm Rétablir tout...
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