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L'onglet « Texte » des versions « Adaptateur »

Fichier Accueil Insertion Texte & insérer Commentaire_doc Mathématiques Tableaux Fractions Histoire

S = HHlE 1 [
C 123
“‘ 0 05 = L
Personnaliser Mouveau Orientation  saut Style Colorier Colorier Surligner Surligner Colorier Traiter  Colorier  Effacer Encadrer Enlever
- Studys lignes 3 lignes 2 blanc/C1 C1/C2  mots nombre ponctuation couleurs Cadre

Coloriage Texte - Nombres

¥ e EEEE Ofond = - V, S |
$-5588 8 M =viz- = SR [
) . Cased Liste de Etiquette Trou entre A imprimer
A - A A A | e EE cocher choix souligné =
Mise en forme du Texte Textes 3 trous

Dans la version « College », il n’y a pas tous les outils présentés ici, mais
ceux qui y sont, fonctionnent de la méme fagon que ceux des versions
« Adaptateur ». Dans les versions « Primaire » et « College » il y a en plus
des outils qui permettent de mettre en route le correcteur orthographique
et de l'arréter. Je les présenterai a la fin de ce document.

Un petit historique de la création de cet onglet

L’'onglet « Texte », est issu de la toute premiére barre d’outils créée pour
le cartable fantastique a la demande de Caroline Huron en novembre
2012.

Cartable Accueil Insertion Mise en page Références Révision Affichage Développeur Acrobat

= Rl OE[ @ 72 <« Ol

Colorier  Surligner  Surligner Colaorier Effacer | Encadrer Enlever  Format Enregistrer | Correcteur Correcteur | Lecture Lecture
lignes blancfaune gris/jaune mots couleurs Cadre par défaut ON OFF QN OFF

Coloriage Format Enregistrer Correcteur Ecouter

Il regroupe les outils permettant de mettre rapidement un texte en forme.
Il a été concu au départ, a partir des outils de la barre Dys ASH 87, son
auteur Jean-Claude Murraciole, m’ayant donné I'autorisation de reprendre
ses outils et si besoin de les modifier.

A ces outils de départ, jen ai rajouté d’autres a la demande de Caroline

Huron : possibilité de mettre et d’arréter le correcteur orthographique.
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Nadia Huet m’a demandé d’ajouter la possibilité de choisir la langue du
correcteur d’'orthographe (dans les versions « College »).

Jean-Luc Valentin ainsi que Bertrand Baudru, m’ont offert des
améliorations pour certains de ces outils ou des outils clé en main : par
exemple possibilité d’augmenter I'espace entre les mots, coloration des
chiffres des nombres.

Les autres outils ou personnalisations sont nés des besoins rencontrés
lors de l'adaptation de divers documents.

Tous les outils de I'onglet « Texte » actuellement dans Studys ont été

corrigés, remaniés, réadaptés plusieurs fois depuis la création de Studys.

Lorsque vous lancez Word, un document s’ouvre, qui par défaut se voit
appliquer le style Studys. Il est possible de modifier ce comportement
dans les personnalisations.

Par défaut, pour ce style, la police est Arial 20, double interligne, texte
justifié, couleur noire. Il est possible de modifier ces valeurs par défaut

dans les personnalisations.

Nous allons passer en revue les outils de cet onglet Texte.

Les premiers outils de 'onglet

Fichier Accuel Insertion Texte

& OB

Personnaliser Mouveau Orientation  saut

-

On retrouve ce premier ensemble d’outils, dans tous les onglets de
Studys.
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L’outil « Personnaliser » donne acces a toutes les personnalisations

possibles dans Studys.

L’outil « Orientation » est un bouton bascule qui passe alternativement la

page en mode paysage ou portrait.

L’outil « Saut » propose d’insérer soit un saut de page, soit un saut de

section.

=

I
saut Style olorier
Studys lignes 3

'_: Saut de page

Section

I
. Page suivante

Quel avantage y a-t-il a faire un saut de section plutdt qu’un saut de page ?
Un saut de page crée une nouvelle page dont I'orientation (portrait ou
paysage) sera toujours la méme que celle des autres pages du document.
Un saut de section crée une nouvelle page qui peut avoir sa propre
orientation (portrait ou paysage), indépendamment de l'orientation des

autres pages du document.

Le groupe « Coloriage Texte-Nombre »

Style
Studys

Cet outil permet d’appliquer le style Studys a tout le document d’'un seul

coup, ou seulement au texte sélectionné.
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Attention : Si vous utilisez cet outil, sans avoir sélectionné la portion de
texte ou il doit s’appliquer, 'ensemble du document aura le style Studys.
Si votre document comporte par exemple des opérations posées avec les
outils « Opérations » de l'onglet « Mathématiques », alors les chiffres

dans les cases verront leur couleur et leur taille affectées.

EECE

Colorier Colorier Surligner Surligner
lignes 3 lignes 2 blang/C1  C1/C2

Ces 4 outils permettent de colorier ou surligner les lignes de tout le texte

du document, ou seulement les lignes sélectionnées.

Le premier outil colorie les lignes alternativement en 3 couleurs.

Le deuxiéme outil colorie les lignes alternativement en 2 couleurs.

Le troisieme outil surligne une ligne sur deux.

Le quatrieme outil colorie surligne les lignes alternativement en 2 couleurs.
Il est possible dans les personnalisations de choisir les couleurs utilisées

par ces différents outils.

Si vous n’utilisez qu’un seul de ces quatre boutons, vous pouvez éliminer

I'affichage des autres, dans les personnalisations. Cela alléege I'onglet.

Les tableaux ne sont pas mis en forme par ces outils. Les opérations
posées par les outils « Opérations » de I'onglet « Mathématiques » ne
seront donc pas affectées lors de l'utilisation de ces outils, méme si vous
ne prenez pas la peine de sélectionner le texte a colorier.

Des outils spécifigues pour colorier le texte dans les tableaux sont
regroupés l'onglet « Tableau »
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.]23

Colarier Trater

mots  nombre

L’outil « Colorier mot » colorie les mots d'un texte, en alternant trois
couleurs. Il est possible de choisir les couleurs de coloriage dans les
personnalisations.

Les tableaux ne sont pas mis en forme par cet outil.

L’outil « Traiter nombre » permet de mettre en forme un nombre, en
séparant les groupes de trois chiffres par un espace et éventuellement en
coloriant ces chiffres suivant un code de 3 couleurs : 125 (code utilisé
dans la plate-forme des cahiers fantastiques) ou 125 (code utilisé dans les
écoles Montessori).

Le choix du code de couleur se fait dans les personnalisations. |l
s’applique a cet outil « Traiter nombre », mais aussi aux outils de pose

d’opérations de I'onglet « Mathématiques ».

Attention : Si vous utilisez cet outil, sans avoir sélectionné la portion de
texte ou il doit s’appliquer, 'ensemble du document sera parcouru a la
recherche de nombres a colorier. Si votre document comporte par
exemple des opérations posées avec les outils « Opérations » de I'onglet
« Mathématiques », la couleur des chiffres a l'intérieur des cases de
I'opération ne doit pas étre modifiée. L'outil détectant la présence d’un
tableau dans la portion de texte qu’il doit parcourir, vous demandera alors,

s’il doit colorier ou non les nombres présents dans le tableau.
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Colorier
ponctuation

Cet outil met la ponctuation du texte en gras et en couleur.
Il est possible de sélectionner la couleur dans les personnalisations.
Si I'on ne veut pas de couleur, il suffit de choisir la méme couleur que la

couleur d’écriture.

Effacer
couleurs

L'outil « Effacer couleur » efface toute coloration ou surlignage.

Attention : Si vous utilisez cet outil, sans avoir sélectionné la portion de
texte ou il doit s’appliquer, I'ensemble des couleurs du document seront
effacées. Si votre document comporte par exemple des opérations posees
avec les outils « Opérations » de I'onglet « Mathématiques », la couleur

des chiffres a I'intérieur des cases de I'opération sera effacée.

[ G

Encadrer Enlever
Cadre

L'outil « Encadrer » affiche un cadre autour de la page : en haut le ciel,
en bas la terre. On écrit en partant du vert pour aller vers le rouge.

J'ai repris cette disposition dans les outils permettant de créer une frise
historique. Le départ de la frise, est margqué par un gros point vert, et son

arrivée est marquée par une grosse fléeche rouge.

L’outil « Enlever Cadre » enléve le cadre dessiné par I'outil précédent.
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Pour conclure avec le groupe « Coloriage Texte-Nombres », si vous
n'utilisez aucun des outils de ce groupe « coloriage », vous pouvez dans
les personnalisations en supprimer l'affichage. Je vous conseille tout de
méme de conserver au moins le premier outil qui permet d’appliquer

rapidement le style Studys a tout le texte ou juste au texte sélectionné.

Le groupe « Mise en forme du Texte »

Le « Stylo » cinq couleurs

Cadre autour d'un mot ou
d'une sélection en 5 couleurs

Outil de surlignage Ajoute un fond au cadre

Outll “f’ - G ‘mg N
souligner 727 ° 2 32 X2 =
A- £ 7 G I
/ Mise en formaA\du Texte

Outil Couleur Souligne unmotou || poyr yne sélection,

police une sélection en 5 ne souligne que les

couleurs mots, pas les

— espaces entre les
Ecrire en 5 couleurs mots

Ce stylo permet d’écrire, souligner, encadrer simplement ou en ajoutant
un fond dans le cadre, en 5 couleurs.
Il possede 4 couleurs prédéfinies : bleu, rouge, vert et noir, et une couleur

personnalisable.
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¢ | La couleur d'écriture, le souligné et le cadre seront tous de la

méme couleur. (Par défaut cette couleur a pour valeur :
Rouge = 255, Vert = 217, Bleu = 102)
Dans les personnalisations, le fichier « Couleurs.txt » contient le
code numérique de chacune des couleurs. La valeur numérique
de cette couleur personnalisée est: 6740479. C’est la derniere

valeur mémorisée dans le fichier « Couleurs.txt »

La couleur se personnalise, dans la fenétre des personnalisations :

Personnaliser votre modéle

Enregistrer les Titres & insérer

Enregistrer les Titres & insérer dans l'en-téte

X

Enregistrer les intitulés de colonnes Notes

Personnaliser les opérations

Personnaliser Espacement et Police ‘l Personnaliser Couleurs lignes et surlignage

Personnaliser Tableau Evaluation et En-Téte

Personnaliser Boutons / Onglets

Dossier Images

Raccourds ON Raccourds OFF ?

Décharger Addins Charger Addins

Marie-Laure Besson
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Personnaliser les couleurs alternées dans le texte et surlignage x

Lignes en alternance Mots en alternance

couleur 2

couleur 1

couleur 2 .

couleur 3 . couleur 3 . N
Couleur d
Couleurs par défaut Couleurs par défaut |:|
~
Couleur 1 de surlignage \\
Bleu Vert vif Jaune Rouge foncé
Jaune foncé Gris clair Vert Rose
Rouge Bleu-Vert Turquoise Violet .
Couleur 2 de surlignage . . .
Bleu Vert vif Jaune Rouge foncé
Jaune foncé Gris clair Vert Rose
Rouge Bleu-Vert Turquoise Violet

Couleur choisie

Les cadres avec ou sans fond
Le premier outil de cette palette est I'outil surligner de Word.

Les autres outils permettent en un clic de mettre un cadre coloré, avec ou
sans fond, autour d’'un mot ou d’'une sélection de mots.

Pour encadrer juste un mot, il suffit de mettre le curseur sur le mot a
encadrer et de cliquer sur un des boutons de la palette « Cadre ».

Si 'on veut mettre un cadre sur un ensemble de mots, il suffit de les

sélectionner et de cliquer sur un des boutons de la palette « Cadre ».

Il est possible d’ajouter un fond de la méme couleur que le cadre, en

cochant la case fond.

e Pour les versions 2016 et + et 2007 de Studys, la couleur

d’écriture est alors mise automatiqguement en blanc et remise en
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noir lorsque le fond est enlevé, pour les couleurs prédéfinies. Si

le texte était coloré avant I'encadrement avec fond, il sera remis
en noir si on enléve le cadre. Il faudra donc éventuellement le
recolorer.

Pour la couleur personnalisée, la couleur d’écriture est

inchangée, qu’il y ait un fond ou non. Si le fond est fonce, la
couleur d’écriture ne sera peut-étre pas tres lisible, c’est a
prendre en compte, dans le choix d’'une couleur.

e Pour les versions 2010 de Studys, Word met automatiquement le
texte en blanc lorsque le fond est foncé et remet la couleur
d’écriture de départ lorsqu’on enleve le fond. Avec Word 2010,
les outils cadre des cing crayons fonctionnent donc de fagcons

identiques.

Changer la couleur d’'un cadre :

Supposons qu’un mot soit encadré en vert. Le curseur étant placé dans
ce mot, si on clique sur le bouton « Cadre rouge », le cadre vert est

remplacé par un cadre rouge.

Enlever un cadre :

Pour enlever le cadre, il faut cliquer sur le bouton « Cadre » ayant la méme

couleur que celui entourant le mot.
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Souligner
Le premier outil de cette palette est I'outil Souligner de Word. Les autres

outils permettent en un clic de souligner un mot ou une sélection de mots.

Pour souligner juste un mot, il suffit de mettre le curseur dans le mot et de
cliquer sur un des boutons de la palette « Souligner ».

Si I'on sélectionne plusieurs mots a souligner, on peut souligner
'ensemble, espaces compris ou seulement les mots (les espaces entre

les mots ne sont pas soulignés) en cochant la case Mots.

Changer la couleur d’'un souligné :

Supposons qu’un mot soit souligné en vert. Le curseur étant placé dans
ce mot, si on clique sur le bouton « Souligné rouge », le souligné vert est

remplacé par un souligné rouge.

Enlever un souligné :

Pour enlever un souligné, il faut cliquer sur le bouton « Souligné » ayant

la méme couleur que celui soulignant le mot.

Ecrire
Le premier outil de cette palette est I'outil Couleur de police de Word. Les
autres outils permettent de fixer en un clic la couleur de la police sur une

des 5 couleurs.

Un essai de ces outils
Colorier le mot dans lequel le curseur est placé.

Souligner le mot dans lequel le curseur est placé.

Souligner tous les mots sélectionnés.
Souligner tous les mots sélectionnés, mais juste les mots.
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Encadrer le mot dans lequel le [curseur |est placé.

Encadrer le mot dans lequel le [fi[§lellgest placé avec un fond.

Encadrer plusieurs mots| sélectionnés.

=aler=No (=1 o BT [0)ES sélectionnés avec un fond.

Dans Studys, il y a aussi des raccourcis claviers qui permettent de

souligner en 4 couleurs : b | souligne en bleu, soulighe en

rouge, V| souligne en vert, souligne en noir et o] arréte le
soulignement (le o est mis pour Off).

Ici, ont été rapportés différents outils de I'onglet « Accueil » pour les avoir

sous la main lorsqu’on est positionné dans I'onglet « Texte »

Le groupe « Textes a trous »

v E0 |

4 1 Lo
Case & Liste de Etiguette Trou entre A imprirner
cacher choix souligné =

Texutes & trous

Ce groupe donne acces a des outils (étiquettes, listes de choix, zones a
remplir, trous lignés), qui permettent de créer des textes a trous, a remplir

soit sur ordinateur, soit a la main apres impression.
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Textes a trous
a imprimer =

TCourt

Trés court

Court

Long

Trés Long

- - - o
[

Ligne

Dictée a trous : les mots soulignés sont remplacés par des trous.
Nadir découvre la plongée
Le bateau ralentit et s'arréte.

D’abord, nous nageons et nous nous déplacons a la surface de I'eau.

Pour un tirage papier

Nadir la plongée

Le bateau et

D’abord, nous —— et nous nous ala — ——— de

I'eau.

Nadir la plongée

Le bateau et

D’ . hous et nous nous
ala de 'eau.
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Pour une réponse a l'ordinateur : étiquette ou trou qui s’adaptent au texte

en cours de frappe.

Nadir découvre la plongée

Le bateau ralentit et s’arréte.

D’

abord, nous nageons et nous nous

surface de I'eau.

Nadir _ _ découvre la plongée

Le bateau _ _ ralentitet _ _ s’arréte.

D'_

surface de I'eau.

Liste de choix :

Compléter avec ces ou ses

a. ... cahiers seront répartis entre les éleves.

b. Julien a emmené ... deux fréres a la piscine.

c. Avez-vous VU ... films ?

déplacons a la

__abord, nous _ _ nageons et nous nous _ _ déplacons a la _

On sélectionne les ... dans le texte de I'exercice. Un clic sur l'outil « Liste

de choix » ouvre la fenétre.
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Créer une liste déroulante b4

Liste =

Titre ‘

ltem1 ‘ ces

ltem?2 ‘ ses|

ltem3 ‘

ltemd

ltemb

ltem7

|
|
Item86 ‘
|
ltem8 ‘

Créer la liste ‘ Nettoyer la liste

-

On entre les différents choix. Si on ne met pas de titre, I'outil place «.....»
en téte de liste. L’outil conserve les choix inscrits, jusqu’a ce gu’on nettoie

la liste.

Compléter avec ces ou ses

a. [... ] cahiers seront répartis entre les éleves.
b. Julienaemmené]..... | deux fréres a la piscine.

c. Avez-vousvu | ..... ] films ?

L’éléve clique entre les deux crochets.

a. F. .|

cahiers seront répartis entre les éléves.
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La liste de choix apparait. Il n’a plus qu’a cliquer sur la fleche pour faire

dérouler la liste et faire son choix.

a. {..... _cahiers seront répartis entre les éléves.
ces
ses

a. li..... Icahiers seront répartis entre les éléves.

a. [ ces ] cahiers seront répartis entre les éléves.

Les outils supplémentaires des versions

« College » et « Primaire »

Le groupe « Correcteur »

A X &}
Correcteur Correcteur Langue du
oM OFF correcteur

Correcteur

Le premier outil met le correcteur d’orthographe en route.
Le deuxiéme outil arréte le correcteur d’orthographe.
Le troisieme outil (qui nest pas présent dans les versions primaires)

permet de choisir la langue du correcteur d’orthographe.
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Cheisir une langue x

Chaoisir une langue pour le
correcteur orthographigue

* Francais

o Anglais

" Allemand

|k =

" Espagnol

" Italien

OK

Ce choix n’aura d’effet que dans la mesure ou un dictionnaire de la langue
choisie est bien installé sur I'ordinateur.
Word 2010, 2013, 2016

Pour obtenir un nouveau dictionnaire, il faut ouvrir la fenétre Langue dans

les options Word : Menu « Fichier » — « Options »

Options Word 7 X
Général - o . X
ﬁn‘ Définissez les préférences linguistiques d'Office.
Affichage :

Vérification Choisir les langues d"édition
Ajoutez des langues supplémentaires pour la modification de vos documents. Les langues d'édition déterminent les

Enregistrement i T n
[ ) fonctionnalites propres a une langue, notamment les dictionnaires, |a verification grammaticale et le tri.
Langue Langue d'édition Disposition du clavier  Vérification [orthographe, grammair
Options avancées Anglais (Royaume-Uni) Mon activé F Installé Supprimer
Lipaano Tadtannzy LRS- s ALECTE FP—
Persannaliser le Ruban Italien (Itali) Non activé . Mon installé \ | || DEfinir par défaut
Barre d'outils Accés rapide = B
[Ajouter d"autres langues d'édition] ~ Ajouter

Compléments

Centre de gestion de la confidentialité ‘Choisir les langues de l'interface utilisateur et de I'Aide

Définir I'ordre de priorité des langues pour les boutons, les onglets et I'Aide

Langue d'affichage Langue daide
1.  Francais =par défaut> - 1. Frangais <par défaut= -
2. Identique & Microsoft Windows 2. Identique & la langue d'affichage

- -

Deéfinir par défaut Définir par défaut
|+ Afficher les langues d'affichage installées pour chague programme Microsoft Office
‘_,!_y Comment obtenir d'autres langues d'affichage et d'aide sur Office.com 7
Sélectionner la langue des info-bulles
Definir la langue des info-bulles ) | Identique 3 la langue d'affichage |~
_‘_,!J) Comment obtenir d'autres langues pour les info-bulles 3 partir d"Office.com
oK Annuler

Page 18
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Ici nous pouvons voir que le dictionnaire d'’italien n’est pas installé sur mon
ordinateur. Un clic sur le lien « Non installé » renvoie a une page « Pack
d’accessoires linguistiques pour Office » sur laquelle nous pouvons

choisir la Version de Word installée et la langue a télécharger :

2016 2013 2010

Italien e

Langue Culture Nom Etendue de la Description Liens Instructions de
(ll-cc) natif localisation téléchargement

Italien  it-it ltaliano Compléte Le pack inclut : Télécharger
(32 bits)

= Affichage dans la T e

langue sélectionnée _ | .
g (64 bits)

= Aide dans la langue
sélectionnée

= Outils de
vérification
linguistique pour la
langue sélectionnée

La suite de la procédure d’installation est expliquée sur la page Web.
Pour Word 2007, les langues installées automatiquement sont: le
francais, I'anglais, l'allemand, le néerlandais, I'espagnol et I'arabe. Le
dictionnaire d'italien était payant et il semble qu’il ne soit plus possible de
I'obtenir.

Les personnalisations pour I'onglet « Texte »

Nous avons rassemblé dans Studys, des outils qui ont un comportement
par défaut.

Les choix faits, ne conviennent pas forcément a tous les éleves.
Plusieurs fenétres de personnalisation, permettent d’adapter au mieux, les

outils ou le comportement général de Studys a I'éleve qui l'utilise,
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Chaque onglet de Studys, dispose d’'un bouton « Personnaliser » "'

ouvrant la fenétre des personnalisations.

Personnaliser votre modéle >
Enregistrer les Titres a insérer Enreqistrer les Titres & insérer dans 'en-téte
Enregistrer les intitulés de colonnes Motes Personnaliser les opérations
Personnaliser Espacement et Police Personnaliser Couleurs lignes et surlignage
Personnaliser Tableau Evaluation et En-Téte Personnaliser Couleurs réglettes
Dossier Images Personnaliser Boutons / Onglets
i Choix Version GeoGebra
Raccourds OM ?
GeoGebras GeoGebrat
Deécharger Addins Charger Addins
Fermer Marie-Laure Besson
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Personnaliser Espacement et police

Personnaliser la police, les espacements ete,
L'espacement entre les lettres sera augmente de

{* 0 point : espacement normal

" 1 point (" 2 points (" 3 points
Texte
Texte justifié ? (" oui * Mon

Double espace entre lesmets 7 ¢ oui % Mon

Police
Mom de la Police

Interlignes

1 {7 1.5 f« 2 {7 2.5 {3

Code de couleur des nombres

* Défaut " Montessori
cdu cdu
Mise en forme des nombres

|+ Colorier les nombres lors de leur mise en forme

Changer la police quand on colorie
- = E f« oui { Mon

| Arial
Taille de la Police

Echantillon

|14

[ Gras Couleur Police

les lignes 7
- ="

Appliquer le style Studys par défaut

A o oui
& un nouveau document ? Oui Nan

Enreqgistrer

Le choix de la police et de sa taille, la couleur d’écriture, la graisse, le choix

de I'espacement des lignes, des lettres dans les mots, le choix d’un texte

justifié ou non, déterminent le style Studys.

Au démarrage de Studys, le style Studys est appliqué par défaut au

nouveau document.

Par défaut, le style Studys est défini par : Arial 20 points, espacement des

lignes : 2, espacement normal des lettres, texte justifié. Vous pouvez donc

modifier ce style dans cette fenétre.
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Vous pouvez aussi ajouter un espace supplémentaire entre les mots. Si
vous cochez la case « oui » de « Double espace entre les mots », lors
du coloriage ou du surlignage du texte par un des outils de coloriage, un
espace supplémentaire est inséré entre les mots.

Si vous ne voulez pas colorier ou surligner le texte, mais uniquement
espacer les mots, commencez par surligner ou colorier et ensuite effacez

les couleurs en cliquant sur le bouton « Effacer les couleurs ».

Lorsque l'on clique sur le bouton « Couleur police », la palette

« Couleurs » s’affiche.

Couleurs >

Couleur choisie ; Annuler ‘

Il suffit de cliquer sur une couleur, puis de cliquer sur OK. La couleur

choisie s’affiche dans le carré situé a coté du bouton « Couleur police »

Nous avons vu gu'il y avait dans I'onglet « Texte » un outil qui permet de
colorier les chiffres des nombres suivant un code de couleur. Vous pouvez

choisir ce code dans cette fenétre.
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Code de couleur des nombres

* Défaut " Montessori
cdu cdu

Mise en forme des nombres

[v Colorier les nombres lors de leur mise en forme

Pour que le nombre soit effectivement mis en couleur par I'outil « Traiter
nombre », il faut cocher la case « Colorier les nombres lors de leur mise

en forme »

Il est possible de demander ou non que le style Studys soit le style a

appliquer a tout nouveau document.

Appliquer le style Studys par défaut

o oy
& un nouveau document ? Oui Non

Enfin il est bon quelque fois de ne pas modifier la police des caractéres,
lorsqu’on colorie les lignes du document (certains caractéres spéciaux

n’existent pas dans toutes les polices).

Changer la police quand on colorie

les lignes ? f« oui  © Mon

Pour les versions « Primaire » choisir I'option « oui » : lors du coloriage
des lignes, la police et la taille de la police du style Studys sont appliquées

au texte colorié.

Pour les versions « College » ou « Adaptateur » choisir I'option « non »,
des lors que l'on est amené a utiliser des caracteres spéciaux, en

mathématique par exemple.
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Personnaliser les couleurs

Il existe plusieurs boutons permettant de colorier les lignes du texte en
alternant deux ou trois couleurs, de surligner une ligne sur deux avec deux
couleurs, de colorier les mots en alternance, de colorier la ponctuation. I
est possible de choisir toutes ces couleurs dans la fenétre

« Personnaliser les couleurs lignes et surlignage »

Personnaliser les couleurs alternées dans le texte et surlignage bt

Lignes en alternance Mots en alternance

couleur 1 . couleur 1 . Ponctuation
couleur 2 . couleur 2 . .
couleur 3 . couleur 3 . Stylo

Couleurs par défaut Couleurs par défaut

Couleur 1 de surlignage

Bleu Vert vif Jaune Rouge foncé
Jaune foncé Gris clair Vert Rose
Rouge Bleu-Vert Turguoise Violet
L]
Couleur 2 de surlignage
Bleu Vert vif Jaune Rouge foncé
Jaune foncé Gris clair Vert Rose
Rouge Bleu-Vert Turguoise Violet

]

Lorsque l'on clique sur un des boutons « Couleur x», la palette

« Couleurs » s’affiche.
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Couleurs *

Annuler ‘

Couleur choisie

Il suffit de cliquer sur une couleur, puis de cliquer sur OK. La couleur
choisie s’affiche dans le carré situé a coté de son bouton « Couleur x »
Les boutons « Couleurs par défaut » permettent de revenir aux trois
couleurs par défaut en un seul clic.

L’outil qui colorie les lignes alternativement en deux couleurs, utilise la

couleur 1 et la couleur 2 du groupe « Lignes en alternance »

Lignes en alternance

couleur 1

couleur 2 .

couleur 3

Couleurs par défaut

Les couleurs de surlignage sont définies directement en cliquant sur un

des boutons des palettes.
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Couleur 1 de surlignage

Bleu Vert vif Jaune Rouge fonce
Jaune fonce Gris clair Vert Rose
Rouge Bleu-Vert Turquoise Violet

Couleur 2 de surlignage

Bleu Vert vif Jaune Rouge foncé
Jaune foncé Gris clair Vert Rose
Rouge Bleu-Vert Turguoise Violet

Ajouter/supprimer des boutons dans I'onglet « Texte »

L’onglet « Texte » comporte de nombreux boutons qui ne seront pas tous
utilisés.

La fenétre « Personnaliser Boutons/Onglets » permet d’afficher ou non

certains boutons ou onglets.

Pour l'onglet « Texte » il est possible d’afficher ou non les boutons du

groupe « Coloriage Texte-Nombres »

Il suffit de cocher les outils que 'on veut voir dans l'onglet « Texte »,

d’enregistrer, de fermer Word et de le relancer.
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Choisir les boutons et les onglets 3 afficher X

{Boutons “Texte">"Calorier” ?| Mathématiques | onglets |

Cocher les boutons a afficher

Style Studys Lignes en trois couleurs  Lignes en deux couleurs  Surligner blanc/C1 Surligner C1/C2

v ¥ v ¥ ¥
Colorier mots Traiter nombres  Colorier ponctuation  Effacer couleurs  Dessiner cadre Enlever cadre
v v v v v v

Enreqgistrer
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