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L'onglet « Texte a insérer » de la version « Adaptateur »

Fichier A

3l Commentaire_doc  Mathématiques  Tableaux  Numération  Histoire  Scienc es  Miseenpage Références Révision  Affichage  Développeur

# DO S B 8 D g 2 B 0 E RN e

Personnaliser Mouveau Marge Orientation  saut MNuméro  EnTéte Modifier/effacer Caractéres Caractéres Insérer Conjugaison Titres Evaluation Evaluation MNom- Maontessori Primaire Collége
Etroite page prédéfini ~ I'entéte ~ spéciaux Langues Phonétiques date ~ = en langue > classe date

En-Téte de document Insérer Grammaire

Un petit historique de la création de cet onglet

L'onglet « Texte a insérer », est issu de I'ancien onglet « Texte » de

Studys, qui a été scindé en deux.

Cet onglet regroupe les outils permettant d’insérer du texte, ou des

éléments prédéfinis sur le document.

Certains outils étaient déja dans les premiéres versions du ruban Word du
Cartable fantastique : insérer en un clic la date du jour en francais,
insérer un titre prédéfini, un tableau de conjugaison, un cartouche

prérempli pour les évaluations. Ces outils ont depuis été modifiés.

Nadia Huet m’a demandé la possibilité de créer facilement des en-tétes

de document avec des titres prédéfinis.

Les autres outils sont nés des besoins exprimés par les utilisateurs de

Studys.

Les premiers outils de I'onglet

Fichier Accueil Insertion Texte

& OB H

Personnaliser Mouveau Orientation saut

-
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On retrouve ce premier ensemble d’outils, dans tous les onglets de

Studys.

'outil « Personnaliser » donne accés a toutes les personnalisations

possibles dans Studys.

L'outil « Orientation » est un bouton bascule qui passe alternativement

la page en mode paysage ou portrait.

L'outil « Saut » propose d’inserer soit un saut de page, soit un saut de

section.

Le groupe « En Téte de document »

S

Muméro
page

Place le numéro de page dans l’'en-téte sous la forme

Page 1 Sur 1

La police a utiliser dans I'en-téte, sa taille peuvent étre personnalisées.

Il est aussi possible dans les personnalisations de demander a ce que ce

numéro de page soit positionné des la création du document.
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BN E N
Numéro EnTéte Modifier/effacer
page prédéfini ~ I'entéte ~
E Pas de titre
FE2 Cours de Mathématiques
ju Exercices de Mathématiques I
Cours de Frangais

En Téte

prédEting > Exercices de Francgais

Il est possible d’afficher dans I'en-téte d’'un document des titres qui ont

été prédéfinis dans les personnalisations.

Cours de Mathématiques Page 1 Sur 1

Ici le titre « Cours de Mathématiques » est combiné avec le numéro de
page. Il est possible de définir d’autres combinaisons avec le titre dans

les personnalisations : nom de I'éléeve, classe, numéro de page.

Si I’'on clique sur « Pas de titre » dans I'en-téte, il y aura la combinaison
définie dans les personnalisations (nom de I’éleve et/ou classe et/ou

numéro de page), sans titre.

=

Modifier/effacer
I'entéte =

Cet outil permet d’effacer I'en-téte du document ou d’y accéder

directement pour le modifier.
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Le groupe « Insérer »

Ee

|

~** Caracteres spéciaux Langues : ouvre une fenétre contenant les

caracteres spéciaux espagnols, allemands et frangais, permettant

d’insérer dans le document ces caracteres en un clic.

Caractéres spéciaux d

Espagnol

I | 2 | P
F]

b | e |
1]
=l
[41]

O
o
=)
a8

s

Caractéres

Phonétiques - Caractéres phonétiques utilisés en anglais : ouvre une fenétre

contenant ces caractéres spéciaux, permettant d'insérer dans le

document le caractere sur lequel on clique.
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Vowels

|| uu:|le fel

e | o |3:|0o:|wa|al
au| @ | A |a:| D |ea
al | au Short  Long

Dipthongs

Consonants

pib |t |d| | d;
kig|f|wv| 0|0

sz | |3 |m|n
glj|l|zr|w]|h

voiced  unvoiced

[ 11| /| Taille Police m

L'outil garde la taille de la police définie dans le style Studys, mais il est

possible d’utiliser pour ces caracteres, une taille de police différente en

changeant la taille affichée dans « Taille police ».

Lorsque la fenétre est active, aprés avoir cliqué sur son titre par exemple,

en approchant la souris d’un caractere phonétique, une liste de trois mots

apparait en dessous, avec entre parenthese les caractéres du mot pour

lesquels le caractére phonétique s’applique.
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E2 2

Insérer |Conjugaison  Titres
date ~ =

I I en frangais

f] 4
et

M allemand

en anglais

I:F_S L  enespagnol
= I I en ltalien

Insérer
date =

% ennéerlandais

Insérer une date

Dans ce menu vous pouvez en un clic insérer la date du jour en plusieurs

langues. Cette date s’affichera sur la ligne ou se trouve le curseur.

Conjugaison

Insérer un tableau de conjugaison.

Ce tableau peut étre placé dans un tableau avec deux colonnes afin de

mettre deux tableaux de conjugaison cbte a cote.

Il suffit ensuite de remplir ce tableau.

Temps : présent Temps :
Verbe : chanter Verbe :
Je chante Je
Tu chantes Tu
II, elle chante Il, elle
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Nous chantons Nous

Vous chantez Vous

Ils, elles chantent Ils, elles

=

n  Titres Evaluation Evaluatior
Y en langue

In' Devoir de mathématiques

D b Lecon de Francgais !
Titres Devoir de Francais

Lecon de mathématiques

Insérer un titre

Les titres sont a définir dans les personnalisations.

Evaluation

Cartouche prérempli pour les controles ou évaluations

Le nom de I'éléve, sa classe, l'intitulé (évaluation ou contrdle ou autre)

sont a définir dans les personnalisations.

Nom : xxxx
Classe : 6C

Evaluation de

Note : Observations : Signature :
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Evaluation

enlangue~ ¢ Cartouche prérempli pour les controles en langue

Il sagit du méme tableau prérempli que pour les matieres en langue
francaise, mais ici les termes de ce cartouche seront en anglais,

allemand, espagnol ou italien.

=

Evaluation  Mom-
en langue ~ classe date

™ .
=E en anglais

I enoallemand
5 |
L En espagno

I I en italien

Par exemple en allemand :

Name : Besson Marie-Laure
Klasse : 6C

| Deutsch Priifung

Note : Bemerkungen : Unterschrift :

=

Mam-

| d t , I N\ 1
=€ %E  Insérer le nom, la classe de I'éléve et la date du jour

Besson Marie-Laure - 6C. Date : 19/10/2019
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Les personnalisations pour I'onglet « Texte a insérer »

Chaque onglet de Studys, dispose d'un bouton * ouvrant la fenétre des

personnalisations.

Personnaliser votre modéle

Enregistrer les Titres 3 insérer

Enregistrer les Titres & insérer dans l'en-téte

Enregistrer les intitulés de colonnes Notes

Personnaliser les opérations

Personnaliser Espacement et Police

Personnalizer Couleurs lignes et surlignage

Personnaliser Tableau Evaluation et En-Téte

Personnaliser Couleurs réglettes

Dossier Images

Personnaliser Couleurs objets décomposer

Personnaliser Boutons § Onglets

Raccourcs ON | Raﬂ:m-fsﬂ:F‘ ? ‘

Décharger Addins Charger Addins

Marie-Laure Besson : Studys  15/11/2023

Choix Outl GEométrie

GeoGebras GeoGebras ‘

Cabri

Mises & jour ? | Fermer

Personnaliser les titres a insérer

L'outil « Titres » permet d’insérer dans le document, un titre

pré-enregistré.

& B

i Titres Evaluation Evaluatior
NS en langue

In' Devoir de mathématiques

'/ Lecon de Francais

Devoir de Francais

Lecon de mathématiques
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Pour personnaliser ces titres, il suffit de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les titres a insérer », dans la fenétre des
personnalisations. Un clic sur ce bouton, ouvre la fenétre de

personnalisation des titres.

Titres 3 insérer >

Entrez vos titres : un par ligne

Devoir de mathematiques
Lecon de Francais
Devoir de Francais
Lecon de mathématiques

Centrerlestifres  « Qui * Non

Enreqistrer

Cette fenétre affiche les titres actuellement enregistrés. Vous pouvez les

modifier, les supprimer, en ajouter de nouveaux.

Pour gqu’ils soient disponibles dans I'onglet « Texte a insérer », il faut
enregistrer. Studys sauvegarde alors ces titres et met a jour l'outil dans

le ruban.
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Les boutons radios « Centrer les titres » permettent de choisir si ces
titres doivent étre centrés ou non lors de leur insertion. La modification

est prise en compte immédiatement.

Personnaliser les titres d’en-tétes

E Il
Numéro En Téte Modifier/effacer
page prédéfini~ I'entéte ~
E Pas de titre
v 20

Cours de Mathématiques
Exercices de Mathématiques I
Cours de Frangais

Exercices de Francais

Pour personnaliser ces titres, il suffit de cliquer sur le bouton
« Enregistrer les titres a insérer dans I'en-téte », dans la fenétre des
personnalisations. Un clic sur ce bouton, ouvre la fenétre de

personnalisation des titres d’en-téte.

Titres a insérer dans |'en-téte >

Entrez vos titres - un par ligne

Pas de titre

Cours de Mathématiques
Exercices de Mathématiques
Cours de Francais
Exercices de Francais

Enregistrer
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Cette fenétre affiche les titres actuellement enregistrés. Vous pouvez les

modifier, les supprimer, en ajouter de nouveaux.

Attention : Il ne faut pas supprimer la premiére ligne « Pas de titre ».
Cette ligne, si elle est choisie par I'utilisateur indique a l'outil « En-téte
prédéfini » que I'en-téte ne doit pas comporter de titre mais simplement
les éléments définis dans les personnalisations « Tableau d’évaluations et

en-téte »

Pour qu’ils soient disponibles dans I'onglet « Texte a insérer », il faut
enregistrer. Studys sauvegarde alors ces titres et met a jour l'outil dans

le ruban.
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Personnaliser Tableau d’évaluation En-Téte

Personalizer le tableau "Evaluation” et "En-Téte" ot
Evaluation En-Téte

s s
Nom de l'€leve v Afficher le nom de l'éléve
| Besson Marie-Laure

[ Afficher la classe de 'eléve

Controle ¥ Afficher numéro de page / nombre de pages

Infitulé
| Evaluation de Police de I'entéte Taille police

| Al = |14

[ Afficher automatiquement le numéro de page

Ex : Evaluation de ou bien Contdle de

Classe de ['éléve
Ex - 6-C | 6C

Cette fenétre permet d’entrer les informations, qui seront placées dans le
cartouche « Evaluation », lorsqu’il sera inséré dans le document ou dans

I'en-téte du document.

Pour I'en-téte vous définissez les éléments a afficher, ainsi que la police a

utiliser.

La case a cocher : « Afficher automatiquement le numéro de page »

permet d’afficher ce numéro dés la création d’'un nouveau document.

Avec les éléments entrés ici, la création d’un en-téte sans titre donnera :

Besson Marie-Laure Page 1 Sur 1

Le cartouche pour une évaluation, créé par un clic sur l'outil

« Evaluation » donnera : (la police utilisée est celle du style Studys)
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Nom : Besson Marie-Laure
Classe : 6C

Evaluation de

Note : Observations : Signature :

Enfin un clic sur l'outil « Nom-classe-date » donnera :

Besson Marie-Laure - 6C Date : 19/10/2019

Les outils Grammaire

o B

Mantessari Primaire Collége

/ Grammaire \

Etude de la nature des mots dans une Etude de la nature des mots dans une
phrase et analyse fonctionnelle des phrase et analyse fonctionnelle des
phrases avec les symboles Montessori phrases avec des couleurs et/ou des

étiquettes prédéfinies

Les outils Montessori

Un clic sur le bouton Montessori, ouvre la fenétre suivante :
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Grammaire Montessorni X

E | = |27

Nature Mots lDécouper phrase ] Fonctions ] cc ] Divers ]

Grouper Dégrouper

Phrase a analyser Supprimer Fond jaune

Réduire Tableau Assembler Mots |

Grands Symboles

A A A

Nom Nom propre Mom abstrait

A Al a

Nom collectif  Pronom Déterminant

A @ ~

Adjectif Adverbe Préposition

Conjonction Interjection  Verbe

O 0 O

Auxiliaire Verbe d'état Verbe

transitif

A A
Verbe a Participe Participe
I'infinitif passé présent

Les deux premiers onglets permettent de travailler sur la nature des
mots : le premier en utilisant de grandes images, le second de petites

images.

Un clic sur « Phrase a analyser » de I'onglet « Nature Mots » ouvre

une fenétre dans laquelle, il faut entrer la phrase a analyser.
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Grammaire b

Le cheval galope dans la
prairie.
Découper la phrase Effacer

Un clic sur « Découper la phrase », place sur le document, chague mot de
la phrase dans une case de tableau. Le tableau s’étale sur toute la

largeur de la page.

Le cheval galope dans la prairie.

Au dessus de chaque mot, une case « jaune » permet de placer le

symbole correspondant a la nature du mot.

Il suffit de placer le curseur dans une case jaune et de cliquer sur le

symbole voulu dans la palette.
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AA.A A A

cheval galope dans prairie.

Un clic sur « Supprimer fond jaune », enléve le fond jaune de la ligne des

symboles.

Un clic sur « Réduire tableau », ajuste le tableau au texte entré dans les

cases.

AAO -~ LA

Le cheval galope dans la prairie.

Il est aussi possible de rassembler plusieurs cases pour n’en faire plus
gu’une seule, en sélectionnant les mots a assembler et en cliquant sur

« Assembler mots »

Le cheval a galopé dans la prairie.
cheval a galopé dans prairie.
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Apres clic sur « Enlever le fond jaune » et « Réduire le tableau »

A A O -, A

Le cheval agalopé dans Ila prairie.

Un clic sur « Morceau de phrase » de l'onglet « Découper phrase »
ouvre une fenétre dans laquelle, il faut entrer le morceau de phrase a

analyser.

Grammaire X

Découper la phrase

Effacer ‘

Etiquette

Créer une étiquette

¢ Simple " Haute

Nous avons ici le choix de découper la phrase comme dans |'étude de la
nature des mots ou de créer des étiquettes contenant le morceau de
phrase. Dans le premier cas, les mots de la phrase sont entrés dans un

tableau, dans lequel on place les symboles au dessus des mots.
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A A

Le cheval

Ici les symboles sont plus petits. Il est possible de déplacer le tableau sur

la page.

Nous pouvons aussi créer une simple étiquette : la phrase ou le morceau
de phrase est placé dans une étiquette déplacable, ce qui permet de faire
ce type d’analyse (la fleche noire et le rond rouge sont fournis dans

l'onglet « Divers » :

Le cheval galope

Le cheval

Lorsqu’on place une étiquette sur un rond, comme ci-dessus, il est parfois

nécessaire de mettre I'étiquette en avant-plan ou de placer le rond en
arriere plan, et si I'on veut déplacer aisément les deux, il faut les grouper

en les sélectionnant et en cliquant sur le bouton « Grouper ».

Grouper Dégrouper

/ AN

Mettre en avant Mettre en arriere
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Les boutons « Grouper » / « Dégrouper » permettent

d’assembler/désassembler, les éléments posés sur la page.

Le bouton avec le point d’interrogation ouvre une fenétre indiquant

comment faire pour sélectionner les éléments a grouper.

Aide pour Grouper >

Four grouper des objets tels que
étiquettes, fonctions, fleches, ronds, il
faut :

1) Maintenir la touche CTRL enfoncee

2) Cliquer sur chaque objet a
sélectionner

3) Cliquer sur le bouton "Grouper"

L'onglet « Fonctions » offre un certain nombre de formes indiquant la

fonction d’'un mot ou d'un groupe de mot.
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Qui est-ce qui ? Qui ? Quoi ?

Qu’est-ce qui ?

Qui est-ce qui
?

Qirest-ce ani ?

L'onglet « Compléments circonstanciels » donne accés aux fleches de

compléments circonstanciels.

CC de temps

par qui ?

par quoi ? Complément du nom
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Cette fenétre donne accés aux fleches de compléments circonstanciels

L'onglet « Divers » donne accés a des ronds de couleurs ou a des fleches

sur lesquels il est possible d’écrire.

sur la

Qui est-ce qui Qui ? Quoi ? une
? glissade
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Les outils « Grammaire » : primaire et college

La version primaire : Cette version comporte 3 onglets :

Grammaire Primaire

Mature Mot 1 l Mature Mot 2 ] Fonctions ]

Couleurs

R o
IR |
L EECIEFEE
EEEEENE
EEENENNE
EEEEEEEE

Couleur choisie .

@ Cadre plein ¢ Cadre pointillé

" Souligné plein « Souligné pointillé

© Surligné (Couleur marquée S)
oK ‘ Annuler |

Avancer Mot Reculer Mot

Avancer Phrase | Reculer Phrase

Avancer Paragraphe | Reculer Paragraphe ‘

Effacer Mot | Effacer Tout | Fermer

| v

Grammaire Primaire

Nature Mot 1 Nature Mot 2 | Fonctions |

Découper la phrase | Assembler Mots

Hom

Nom ‘ Nom commun | Nom propre

Groupe Nominal | Pronom personnel ‘

Déterminant

A. Défini | A. Indéfini |

A. Défini Contracté | Déterminant

D. Possessif D. Démonstratif
Adjectif ‘ Préposition

Conjonction

Conjonction

C. Coordination | C. Subordination

Adverbe
Adverbe Ad. Temps
Ad. Maniére Ad. Lieu
Ad. Négation | Ad. Intensité
Verbe
Verbe
Auxiliaire Participe passé

Grammaire Primaire

Nature Mot 1 | Nature Mot 2 Fonctions

Découper une phrase pour mettre en
évidence : Groupe sujet, Groupe verbale,
complément circonstantiel etc.

Découper la phrase Assembler Mots

Fonctions
Verbe ‘ Sujet ‘ ‘
‘ ‘ Epithéte
‘ Cdv ‘ cc ‘
AdCOD ‘ CAdj ‘ CdA ‘
CAgent ‘ Apposition
‘ GV ‘ GC ‘
o | v | o
Prédicat CdP ‘ cov ‘
CIv

Le premier onglet, permet de faire simplement les exercices du type :

Dans la phrase suivante, souligne le verbe en rouge et entoure le sujet

en bleu

e |L'étranger v

nt aussitot dans l'entrée.

Marie-Laure Besson
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L'éleve choisit la couleur sur la palette, choisit s’il veut souligner, encadrer
ou surligner, place le curseur d’écriture sur le mot a souligner, encadrer

ou surligner et clic sur « OK »,

Il n‘est pas utile de sélectionner tout le mot. Il suffit de placer le curseur
dans le mot ou juste avant le mot. Une fois I'opération faite, le curseur

d’écriture avance automatiquement vers le mot suivant dans la phrase.

Les boutons « Avancer xxx » « Reculer xxx » permettent au curseur
d’écriture de sauter de mot en mot, ou de phrase en phrase, ou de

paragraphe en paragraphe.

Le bouton « Effacer Mot » permet d’enlever le souligné, le cadre ou le

surligné sur le mot devant ou dans lequel se trouve le curseur.

Le bouton « Effacer tout » efface tous les soulignés, cadres, surlignés sur

le texte sélectionné, ou sur tout le document.

Le deuxieme onglet, permet de faire les exercices du type :
Indique la nature de chaque mot dans la phrase suivante :
e Ce soir, la reine d’Angleterre porte sa couronne.

L'éleve doit commencer par faire découper la phrase a analyser en

cliquant sur le bouton « Découper la phrase ».
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La fenétre suivante s’‘ouvre, dans laquelle il copie la phrase a découper :

Grammaire x

ICe soir, la reine d’Angleterre
porte sa couronne.

Découper la phrase Effacer ‘

L'outil crée alors un tableau de deux lignes, dans lequel chague mot est

placé dans une colonne, de la premiéere ligne.
Il ne reste plus a I'éleve, qu’a remplir la deuxieme ligne.

Il doit placer le curseur d’écriture dans une colonne de la deuxiéme ligne
jaune et cliqguer ensuite sur un des boutons indiquant la nature d’'un mot.
L'outil place alors le texte désignant cette nature de mot, dans la colonne
ou se trouve le curseur. On peut étre amené a changer les marges du

document, pour que le tableau s’étale correctement sur la ligne.
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Ce soir, la reine  d’Angleterre porte sa couronne.

D. N. A. N. D.
Démonstratif Commun Défini Commun N. Propre Verbe Possessif N. Commun

L'onglet « Fonction », permet de travailler sur la fonction d’un mot ou d‘un

groupe de mots de deux facons différentes :

e Soit en indiquant simplement a I'aide d’une étiquette la fonction d’'un

groupe de mots particulier, ici le groupe mis en gras dans la phrase.

Les étiquettes « Fonctions » s’obtiennent par simple clic sur le
bouton correspondant. Elles se placent automatiquement la, ou se

trouve le curseur d’écriture :

Mon veeu serait de sauter en parachute.

ASujet

Marie parle de sa meére.

COl

En haut de la montagne, coulait une riviéere.

Sujet

e Soit en découpant la phrase pour en distinguer chaque groupe, puis

en complétant éventuellement avec les étiquettes « fonctions »
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Cette histoire a eté racontée aux enfants.

Sujet Verbe col
GS GV

Grammaire Primaire >

Nature Mot 1 | Nature Mot 2 Fonctions

Découper une phrase pour mettre en
évidence : Groupe sujet, Groupe verbale,
complément circonstantiel etc.

Découper la phrase Assembler Mots |
A 4
- Fonctions Grammaire X
Verbe Sujet CoD
Cette histoire
COl AdS Epithéte
CdN Cdv cC
AdCOD CAdj CdA

CAgent Apposition

GS GV GC
GN GNP GAdj
Découper la phrase | Effacer
Prédicat CdP cov
— Etiguette
e i o " Simple
Créer une étiquette
" Haute
Grouper Dégrouper | = _ = | E i
#GS TGV ( GC © GAdj
Fermer ~GP ¢ GIP

" Sujet  Prédicat

" Complément de phrase
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Il est également possible de découper toute la phrase comme nous
I’avons fait pour désigner la nature des mots, mais ici nous allons placer
dans le tableau, les étiquettes de fonction aprés avoir procédé au

regroupement de certains mots :

Cette histoire a été racontée aux enfants.

Sujet Verbe COl

On peut changer la couleur de fond de la deuxiéme ligne pour distinguer
les différents groupes. Par exemple on peut mettre un fond bleu pale
pour le groupe sujet et un fond rose pour le groupe verbal. Il suffit de
sélectionner la ou les colonnes de la ligne jaune, de faire un clic droit, de
cliquer sur le petit pot de peinture « Trame de fond » et de choisir la

couleur.

Cette histoire a été racontée aux enfants.

Sujet Verbe COl

La version college : Cette version ne comporte que 2 onglets.

L'onglet avec la palette de couleur n’existe plus. En effet au college, il est
rarement demandé une couleur précise pour souligner ou encadrer. J'ai
estimé qu’a partir du college, les éléves pouvaient sans difficulté utiliser

le crayon 5 couleurs qui possede tous les outils nécessaires.
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