Informations Diverses

Comment accéder au dossier caché Bibliotheque:

e Ouvrez Finder
« Dans la barre de menu, sélectionnez Aller puis Aller au dossier

« Saisissez ~/Bibliotheque dans le champ et cliquez sur Aller

Aller au dossier

Aller au dossier :

~/Biblicthéque/ <]

Annuler Aller

Si d’autres fichiers sont cachés dans la Bibliotheque, voir ce tutoriel :

https://www.techadvisor.fr/tutoriel/ordinateurs/mac-afficher-les-fichiers-

caches-3659724/
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Vous ne trouvez pas le fichier Normal.dotm dans le

dossier « Modeéles »

1. Lancez Word

2. Dans la barre du haut, cliquez sur Word puis sur « Préférences »

& B7CCW Fichier Edition Affichage

Préférences...

Se déconnecter...
Masquer Word %®H
Masquer les autres \3H
Tout afficher

Quitter Word %Q

3. Dans la fenétre qui s’ouvre, cliquez sur « Dossiers par défaut »

9] Préférences de Word

<> Tout afficher Q. Rechercher

Outils de création et de vérification

l_‘ = ABC
@ = v Al
Général Affichage Modifier Grammaire et  Correction

orthographe automatigue

Sortie et partage
— =
H a &
Enregistrer Imprimer Suivi des

modifications
Paramétres personnel

s gle| 5 @

Utilisateur Sécuriteé Dossiers Compléments  Confidentialité
par défaut Jlents et désactivés
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4. Dans la fenétre qui indique ou se trouve le fichier Normal.dotm cliquez

sur « rétablir ».

o Dossiers par défaut

4 Tout afficher Q

Emplacements des fichiers

Types de fichiers Emplacements
Images
Modéles utilisateur JUtilisateurs/fusofrance/Bibliot...e/Contenu utilisateur/Modéles

Modéles groupe de tra...

Récupération automati... /Utilisateurs/fusofrance/Bibliot...ary/Preferences/AutoRecovery
Outils

Fichiers de démarrage

Maodifier... Rétablir

5. Fermer Word. En se refermant, Word génére un nouveau fichier

Normal.dotm a I'emplacement par défaut.

Les boutons qui colorient les lignes semblent ne pas

fonctionner correctement.

Avant d’utiliser ces boutons pour colorier les lignes d’un texte que vous avez
copié/collé par exemple, il faut commencer par mettre tout le texte en style
« Studys ». Le bouton « Style Studys » le fait en un clic.

Ensuite vous pourrez colorier les lignes.

Exemple : Un texte tapé dans un autre style que le style Studys, et colorié :

1 —
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Accueil Insertion Dessin  Texte Texte a insérer Commentaire_doc Mathématiques Tableaux Numération Q Dites-le-nous

¢ DDE EEESEEEE O @@ ;090
: Av /7, ’

saut Style Colorier Colorier Surligner Surligner Colorier Traiter  Colorier Effacer Encadrer Enlever
Studys lignes 3 lignes 2 blanc/C1  C1/CZ mots  nombre ponctuation couleurs Cadre G I

N, lo
N, lo
N
N I

Soprieloslgnes altematiement endenx oo __ans étre dans le style
Studys. En général cela ne marche pas trés bien car les outils de
coloriage de texte se basent sur le style Studys.
Un petit texte a colorier sans étre dans le style
StUdVS. En général cela ne marche pas trés bien car les outils de
coloriage de texte se basent sur le style Studys.
Un petit texte a colorier sans étre dans le style
StUdVS. En général cela ne marche pas trés bien car les outils de

coloriage de texte se basent sur le style Studys.

Vous pouvez voir que les lignes sont mal coloriées.

Aprés un clic sur le bouton « Style Studys » (premier bouton du groupe), puis
« Colorier lignes 3 »

Un petit texte a colorier sans étre dans le
style Studys. En général cela ne marche pas
trés bien car les outils de coloriage de texte
se basent sur le style Studys.

Un petit texte a colorier sans étre dans le
style Studys. En général cela ne marche pas
trés bien car les outils de coloriage de texte
se basent sur le style Studys.

Un petit texte a colorier sans étre dans le

stvle Studvs. En aénéral cela ne marche pas
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